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Bruksanvisning for Urakka-Forum

Nedan beskrivs hur du som entreprendr eller bestéllare av entreprendrstjanster ska ga till vaga nar du vill
anvanda nattjansten Urakka-Forum. For mera information om forumet och dess anvandning, ta kontakt
med forumets uppratthallare.

Klicka pa lanken sa kommer du till en instruktionsfilm som visar hur Urakka-Forum anvands.

FOR ENTREPRENOREN

Registrering som entreprenér

1. Klicka pa “Logga in” i 6vre balken. Klicka sen pa lanken "Registrera dig som entreprendér eller
bestallare”.

Vilj registrering som entreprendr och knappa in det anvdandarnamn och I6senord du vill anvanda.
Fyll i dina kontaktuppgifter pa de stédllen som ar reserverade for detta.

Las villkoren for anvandning av forumet och godkdann dem.

Klicka pa knappen “Registrera dig”.
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Fyll i och uppdatera egna uppgifter

Efter att du registrerat dig gar du till "Egna uppgifter” i 6vre balken. Fyll i den blankett som kommer upp i
de kontaktuppgifter som saknas och adressen till ditt féretags hemsida. Valj darefter bland alternativen de
entreprendrstjanster och personarbeten som du vill bjuda ut pa Urakka-Forum och en kort presentation av
din verksamhet. Har kan du bestdmma maximistorleken for ditt arbetsomrade genom att skriva in en
kilometergrans: begdran om offerter utanfor gransen férmedlas inte till din e-post. Om ditt foretag
uppfyller skyldigheterna enligt lagen om bestallaransvar, kryssa for detta. Till sist sparar du de uppgifter du
matat in med knappen “Spara dndringarna”.

Pa fliken “Utrustning” i de egnha uppgifterna kan du lagga till en beskrivning av de maskiner du har for olika
dndamal, och lagga till foton av alla de entreprendrstjanster du tidigare valt som egna uppgifter. Du kan se
antalet besokare pa ditt eget entreprenadfonster hogst upp pa sidan "Egna uppgifter".

Du kan redigera och uppdatera dina uppgifter alltid ndr du ar inloggad i tjansten. Om du glommer ditt
|6senord, skriv ditt anvdndarnamn pa inloggningssidan och tryck pa ”Skicka”-knappen sa far du ett nytt
|6senord via e-post. Om du glémmer ditt anvdndarnamn, ta kontakt med forumets uppréatthallare. Nar du
avslutar sessionen, kom ihag att logga ut fran tjansten.

FOR BESTALLAREN

Registrering som bestallare

1. Klicka pa “Logga in” i 6vre balken. Klicka sen pa lanken "Registrera dig som entreprendér eller
bestallare”.

Vilj registrering som bestallare och knappa in det anvandarnamn och I6senord du vill anvanda.
Fyll i dina kontaktuppgifter pa de stéillen som ar reserverade for detta.

Las villkoren for anvandning av forumet och godkdann dem.

Klicka pa knappen “Registrera dig”.
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Efter att du registrerat dig gar du till "Egna uppgifter” pa ovre balken och fyller i de uppgifter som saknas pa
blanketten, och skriver en kort presentation av din verksamhet. Till sist sparar du de uppgifter du matat in
med knappen ”Spara dandringarna”.


https://www.youtube.com/playlist?list=PLjT7pozPbL7AWyyfnxWZZvTtnGtgyjV0C
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Du kan redigera och uppdatera dina uppgifter alltid ndr du ar inloggad i tjansten. Om du glommer ditt
I6senord, skriv ditt anvdandarnamn pa inloggningssidan och skicka det till tjanstens administratér sa far du
ett nytt I6senord per e-post.

Ldmna anbudsforfragning via forumet

Néar du ar inloggad i tjansten kan du skicka en kontakt- eller anbudsforfragningen at en entreprenor.

1.

3.
4.
5.

Klicka pa ” Anbudsforfragningar” uppe pa ovre balken och klicka darefter pa “Skapa en ny
anbudsforfragning” eller ”Skapa en ny kontaktforfragning”.

Fyll pa den blankett som kommer upp i uppgifterna om entreprenaden och mark ut arbetsfaltet pa
kartan.

Vilj i rullgardinsmenyn den entreprenadkategori som bast motsvarar din entreprenad.

Skriv in sista inlamnings- eller svarsdatum for offerten och uppgifter om vart offerten ska skickas.

| punkten ”Bilagor” kan du lagga till bilagor till anbudsforfragningen.

Om du vill kan du spara din anbudsforfragning utan att publicera den genom att trycka pa knappen ”Spara,
skicka inte”. Med knappen ”Spara och skicka” skickas anbudsforfragningen till de entreprenérer som vid
registreringen anmalt att de utfér sddana arbeten du efterfragar.

De offertbegéran du sparat samlas i en forteckning dar du kan bearbeta, kopiera eller radera dem genom
att klicka upp offertbegdran och vilja 6nskad funktion.



