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Urakka-foorumin kayttoohjeet

Alta |6ydat Urakka-foorumin kadyttéohjeet niin urakoitsijalle kuin urakointipalveluiden ostajalle eli
asiakkaalle. Mikali haluat lisatietoa foorumista ja sen kaytosta, ota yhteytta foorumin yllapitajaan.

Urakka-foorumin esittelyvideon ja kdyttéohjevideot seka urakoitsijalle ettd asiakkaalle 16ydat sivustolta.

KAYTTOOHJEET URAKOITSIJALLE

Urakoitsijaksi rekisteréityminen

1. Klikkaa ylapalkista kohtaa “Kirjaudu” ja sen jalkeen linkkia ”Rekisterdidy ilmaiseksi”.

Valitse rekisterdityminen Palveluntarjoajaksi ja syota haluamasi kayttajatunnus ja salasana.
Tayta yhteystietosi niille varattuihin paikkoihin.

Lue foorumin kdyttéehdot ja tietosuojaseloste ja hyvaksy ne.

Klikkaa ”"Rekisteroidy”-painiketta.
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Omien tietojen taytto ja paivitys

Rekisterditymisen jalkeen mene ylapalkista kohtaan "Omat tiedot”. Lisda avautuvaan lomakkeeseen
puuttuvat yhteystiedot ja yrityksesi kotisivujen osoite. Valitse taman jalkeen vaihtoehdoista ne urakointi- ja
henkilotyopalvelut sekad vuokrakoneluokat, joita haluat Urakka-foorumissa tarjota ja kirjoita lyhyt esittely
toiminnastasi. Esittelyssa kannattaa mainita oman palvelun vahvuuksia ja mahdollisia erityisominaisuuksia,
silld asiakkaat voivat hakea hakusanoilla nditda ominaisuuksia. Voit maaritellda maksimietdisyyden, jonka
ulkopuolella olevien tyokohteiden tarjouspyynnot eivat vality sahkopostiisi. Jos yrityksesi tayttaa
tilaajavastuulain velvollisuudet, merkitse tama tietoihin. Lopuksi tallenna syottamasi tiedot “Tallenna
muutokset” -painikkeella.

Omien tietojen ”"Urakointipalvelut”-valilehdelld voit lisdta tyokohtaisen kuvauksen kalustosta ja liittda
valokuvan kaikista niista urakointi- ja henkilotydpalveluista, jotka olet aiemmin valinnut omista tiedoista.

Omien tietojen "Vuokrakalusto”-valilehdelld voit lisata tiedot vuokrakoneistasi. Vuokrakoneiden lisdys
tehdaan yksi kerrallaan klikkaamalla ensin “Lisda uusi vuokrakone”-linkkia ja sen jalkeen tayttamalla
vuokrakoneen tiedot ja valokuvan tietolomakkeelle. Vuokrakoneen tietolomakkeessa yhtenad kohtana on
"Tila”-kenttd, jolla voit valita onko kyseinen kone juuri nyt vuokrattavissa vai ei. Muista tallentaa
vuokrakoneen tiedot Tallenna-painikkeella. Vuokrakoneen saa poistettua vuokrakalustosta ”Poista kone”-
painikkeella. Sivustolla oman urakoitsijaikkunasi avanneiden kavijdiden maaran naet “Omat tietosi”-sivun
ylareunasta.

Kirjautuneena palveluun voit paivittda omia tietojasi aina kun haluat. Mikali unohdat salasanasi, anna
kadyttajatunnuksesi kirjautumissivulle kenttdan "Anna kayttdjatunnuksesi” ja paina “Lahetd”-painiketta, niin
saat sdahkopostiisi uuden salasanan. Mikali olet unohtanut kadyttajatunnuksesi, ota yhteytta foorumin
yllapitdjaan. Kun lopetat istuntosi, muista kirjautua ulos palvelusta.
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Tilaajaksi rekister6ityminen

1. Klikkaa ylapalkista kohtaa “Kirjaudu” ja sen jalkeen linkkid ”Rekisterdidy ilmaiseksi”.
Valitse rekisterdityminen Asiakkaaksi ja syota haluamasi kayttajatunnus ja salasana.
Tayta yhteystietosi niille varattuihin paikkoihin.

Lue foorumin kdyttéehdot ja hyvaksy ne.

Klikkaa "rekisteroidy”-painiketta.
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Rekisteroitymisen jalkeen mene yldpalkista kohtaan “Omat tiedot” ja tayta lomakkeelle puuttuvat tiedot ja
kirjoita lyhyt esittely toiminnastasi. Lopuksi tallenna syottamasi tiedot “"Tallenna muutokset” -painikkeella.

Kirjautuneena palveluun voit paivittda omia tietojasi aina kun haluat. Mikali unohdat salasanasi, anna
kayttajatunnuksesi kirjautumissivulle kenttdan ”“Anna kayttdjatunnuksesi” ja paina ”"Laheta”-painiketta, niin
saat sdhkopostiisi uuden salasanan. Mikali olet unohtanut kadyttajatunnuksesi, ota yhteytta foorumin
yllapitajaan.

Tarjouspyyntéjen luonti foorumiin

Kirjautuneena palveluun voit |dhettaa urakoitsijoille yhteydenotto- tai tarjouspyyntéja.
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Klikkaa ylapalkista kohtaa “Tarjouspyynnot” ja sen jalkeen joko linkkia ”Luo uusi tarjouspyynto” tai

”Luo yhteydenottopyynto”.

2. Tayta avautuvaan lomakkeeseen urakkaa koskevat tiedot ja merkitse tyokohde karttaan. Karttaan
voit rajata tyokohteen joko pisteend, alueena tai viivana (esim. tien osuus).

3. Valitse pudotusvalikosta urakointiluokaksi parhaiten urakkaa vastaava vaihtoehto.

4. Lisaa tarjouksen jaton madraaika ja tiedot tarjouksen lahettamisesta.

5. ”Liitetiedosto” -kohdassa voit lisdta tarjouspyyntoon liitetiedostoja.

Voit halutessasi tallentaa laatimasi tarjouspyynnon ilman julkaisua painamalla “Tallenna, ala julkaise”-
painiketta. "Tallenna ja julkaise”-painikkeella tieto tarjouspyynnosta ldhtee sdahkdpostitse palveluun
rekisterodityneille kyseista tyota tekeville urakoitsijoille.

Listaus ndyttaa tallentamasi pyynnot ja voit halutessasi muokata, kopioida ja poistaa niita klikkaamalla
tarjouspyynnon auki ja valitsemalla haluamasi toiminnon.



